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Comment configurer LibreOffice Writer ?

La suite du 2/1

La page impression
Comme son hom lindque, elle nous indique comment définir les parametres de
I'impression d'un document.

Pptions - LibreOffice - Impression x|

. LibreOffice Settings for
DD‘HITIEBS didentité % Imprimante
Général " Imprimer dans un Fichier
Affichage
Impressian Defaults Warnings
Chemins [~ Conyertir les couleurs en niveaux de gris [ Taille du papier
Palices ¥ Inclure les ohjets transparents ™ Crientation du papier
Sécuriké ¥ Transparence

Personnalisation

couleurs de linterface Reduce Bitmaps Reduce Gradient
Accessibiling [ Réduire les bitmaps [ Réduire le dégrade
Aance o Résolution : IZDD DFI (par défaut) 'I e Bandes de dégradés : |64 3:
glse ?:EDUF enligne ¢ qualité dimpression standard " Couleur intermédiaire
pen . " Qualité dimpression optimale

~ (Chargement/enregistrement

v Paramétres linguistiques Reduce Transparency

" Libretffice writer [ Reéduire la transparence

v LibreOffice Writer/web ¥ automatiquement

~ LibreOffice Base ¢ Aucune transparence

~ Diagrammes

~ Inkernet

Aide | Rétablir Appliguer | o4 I annuler
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La page Chemins

x
 LibreCffice Chemins utilisés par LibreOffice
Données didentité = = —
Général Type |Chern|ns ukilisateur |Chern|ns intetnes |
affichage AutoCorrection CiiUsersigrave francoiselappDatalRoamingiLibred  Ci\Program FilesiL
Impression AutoTexte CiiUsersigrave francoiseldppDatalRoamingilibred  Ci\Program FilesiL
i Sauvegardes CiUsersigrave francoiselAppDataiFoamingiLibred
Palices Dictionnaires CiWsersigrave francoiselApphataiRoamingiLibred  C:iProgram FilesiL
Sacurite Galerie CiWsersigrave francoiselApphataiRoamingilibred  C:iProgram FilesiL
Personnalisation Images CiiUsersigrave francoiselAppDataiRoamingiLibred
Caouleurs de l'interface Fichiers temporaires  C:\Users\GRAYE~1 FRA\AppDatailocal Temp
Accessibilite Mod&les CiilUsersigrave francoi selappDataiRoamingilibred  C:iProgram FilesiL
Bevancé Mes dacuments CriUsersigrave francoiselDocuments
Mise & jour en ligne Classification C:\Program FilesiLibreOffice\programi, \sharelclas:
OpencL
¢ Chargement/enregistrernent
~ Paramétres linguistiques
v LibreOffice Writer
v LibreQffice WriterfWeb
v LibreOffice Base
s Diagrammes
' Internet : I LI
Par défaut | Editer... |
fide | Retablir | Appliquer | (o] I Annuler |

Sur cette page, vous pouvez modifier I'emplacemnt des fichiers de LibreOffice.
Sur notre systeme Windows, il est possible de stocker nos fichiers a un autre
emplacment que Mes Documents.

Pour effectuer des modifications, sélectionnez un élément dans la liste visible sur ma
capture d'écran. Cliquez sur Editer. Il est possible de sélectionner un chemin. Je n'ai
pas encore testé, mais il semble que deux chemins au moins soient indiqués pour
certains éléments : vers un dossier partagé (qui peut €tre sur un réseau) ou vers un
dossier spécifique a un utilisateur.

La page Polices

Pour modifier la police par défaut de vos documents, il faudra se reporter au tuto 3.

Si vous voulez modifier la police d'un document que vous recevez, il est possible de
lui substituer une autre police de caractére.

Sur ma capture d'écran, jai choisi de remplacer Liberation Serif par Comic Sans
SMS. Vous voyez dans la case V en vert parce que jai coché « Appliquer la table de
remplacement ».




Options - LibreOffice - Polices x|

- Libreoffice Table de remplacement
D?nlj'ees didentite Police ! Remplacer par !
GEnéral
Affichage ILiberatic-n Serif j ICc-mic Sans M3 j | |
Irnpression _
Cherins Toujours Ecran unique... |P|:|Iice |Remplacer par |
SECuUribé

Personnalisation
Couleurs de linkerface
Accessibilité
Awance
Mise 4 jour en ligne
OpenCL
Chargement fenreqgistrement
Paramétres linguistiques
Libreffice \Writer

LibreQffice \Writer/Web
Librecffice Base Paramétrages de police pour les sources HTML, Basic et SQL

v ‘éppliguer a tabie de remplacement !

Diagrammes
Inkernet

L

Polices : Inutomatique j

¥ Polices non proportionnelles uniquement

Taille : |1IJ 'I
fide Reétablir | appliquer | oK I Annuler

La page sécurité

Elle vous sera utile pour définir les options de sécurité pour I'enregistrement et
pour I'ouverture des documents qui contiennent des macros.

bre0ffice - Sécurité

# LibreOffice Dptions et avertissements de sécurité

DD'nItIEES didentité Ajuster |es options de sécurité et définir les

Geneéral avertissements pour les informations cachées dans Options.. |

Affichage les documents.

Impression )

) Mots de passe pour les connexions Web
Chemins
Palices Enreqistrer de Facon plerrnanente les mots de e —_.—_—. |
: passe pour |es connexions Wweb =

Personnalisation ¥ Protégé par un mok de passe principal (recomm ar

Couleu.rs_ I?Ie‘l interface Les mots de passe sont protégés par un maot de Mot de passe principal .. |

Accessibilite passe principal . Il wous sera demandé de le saisir —

Avancé une Fois par session, si LibreOffice accéde & un mot

Mise & jour en ligne de passe inclus dans |a liste des mots de passe pra..

. OpentL Sécurité des macros
s i k sk 13
arge\men l,ljenrelglls TEMmEN Reglez |e niveau de sécurite dexécution des macros oS oS e |

v Parametres linguistiques et spécifiez |es développeurs de macros de confiance. =
o Libreoffice wriker
s LibreOFfice Writerweb Autorités d’horodatage (TSA)
' LibreOffice Base Conserve une liste des URL d'autorités d'horodatage
' Diagrammes {TZA) & utiliser pour |es signatures numerigues lors de Autorités d'horodatage (T5A0... |
v Internet |'export en POF.

Ajde | Rétablir appliguer | OF | Annuler |




Options - LibreOffice - Polices x|

A Libradffice Table de remplacenent
z:'::‘ didentiné ignllce : J Rempl acer par § J
Afichage Liberation Serif =| |comic Sars M5 - |
Impression
chemins [Touicers [Ecran urique... [Police [Remplacer par |
Options - LibreOffice - Sécurité x|
. LibreOffice Dptions et avertissements de sécurité
D?nl?ees didenits Ajuster |es options de sécurité et definir les
GEnéral avertissements pour les informations cachées dans Options... |
Affichage les documents.
Options et avertissements de sécurité =l

Avertissements de sécurité ]
l Avertir si le document contient des modifications enregistrées, des versions, des informations ou des notes masquées :
[~ iors
[~ Lors de l'impression ™ Lors de la création de fichiers POF ]

Options de sécurité
[~ Supprimer les inform ations personnelles lors de "enregistrem ent
™ Recommander une protection par mot de passe lors de l'enregistrement
W' Ctrl+clic requis pour ouwir les hyperliens
[~ Bloquer tous liens provenant de documents qui ne sont pas parmi les emplacements de confiance {voir Sécurité des macros)

Aide | oK I Annuler | ]

Aide | Rétablir | Appliquer | o4 | Aannuler |

Il est possible de coher une option pour enregistrer des mots de passe pour les
connexions web. LibreOffice peut stocker les mots de passe que vous utilisez pour
accéder a des fichiers a partir de serveurs web.

Les macros : on passe sur cet aspect technique complexe.
- x|

Miveau de sécuriké ISources de confiancel

~ LibreCffice
Données dide

Général  Trés dléve, — |
AFfichage Uniguement: les macros provenant d'emplacements de fichiers de confiance
: peusent Etre exécutées,
Impression T ' . P 2 Bl
" outes les autres macros, qu'elles soient signées ou non, sont désactivees.
Chemins
Polices hnesdons... |

& Elee,
Lniguement |es macros signées de sources de confiance peuvent étre

Personnalisat
Couleurs de '

. extcubées. i asse principal .. |
Accessibilite Les mackos non signées sont désackivées,
Avancé
Mise & jour er
OpenCL '
~ Chargement/enre Merpen. : o
s Paramétres lingui Lne c9nflrm’atlon est requise avant d'exécuter |es macros provenant de sources 5 des macros... |
non securisées,
" LibreQffice Writer
v LibreGffice Writel
~ LibreCffice Base
~ Diagrammes ¢ Faible (non recommandé), horodatage (I5A)...
¢ Inkernet Toutes les macros vont Etre exécutées sans confirm skion,

Ltilisez ce paramétrage uniquement si wous Stes cerbain que tous les
documents peuwvent Ekre ouverts en boute securiké.

fide | J Annuler |
aide | Rétablir | ok I annuler |



Il est possible de choisir un niveau de sécurité et de spécifier des sources de
confiance.

Les liens hypertextes : par défaut dans LibreOffice, il faut appuyer sur la touche
Ctrl en cliquant sur un hyperlien pour ouvrir une page ou un document. Ce n'est pas
forcément pratique : si vous décochez cette option comme je l'ai fait ( capture
d'évran), LibreOffice active les hyperliens par un simple clic.

[ptions - LibreOffice - Sécurité =

~ LibreOffice Dptions et avertissements de sécurité

Dornees didentite Ajuster |es options de sécurité et définir les |

Géneral avertissements pour les informations cachées dans Options...
Affichage les documents,

[ —

Options et avertissements de sécurité x|

Avertissements de sécurité J

l Avertir si le document contient des modifications enregistrées, des versions, des informations ou des notes masquées
[ Lors de l'enregistrement ou de l'envoi ¥ Lors de |a signature

I Lors de l'impression [ Lors de la création de fichiers PDF J

Options de sécurité
™ Supprimer les informations personnelles lors de |'enregistrement
[~ Recommander une protection par mot: de passe lors de |'enregistrement

Fe—— [ Cirlclic requis pour ouwir les hyperliens:

[ Eloguer tous liens provenant de documents qui ne sonk pas parmi les emplacements de confiance {(voir Sécuribé des macros)

side | x| e | |
e |

Aide Retablir Appliquer QF Annuler |

La page Personnalisations

ptions - LibreDffice - Personnalisation

 LibreoOffice Th&mes Libre0Office
Données didentits
Geéneral

Affichage 7 Théme préinstallé
Impression
Chemins

Polices

SECUrite
Personns ion
Couleurs de l'inkerface

* Apparence par défaut, ne pas utiliser de thémes

Accessibilité
Avancé

Mise & jour en ligne
OpenCL

Chargementfenregistrement
Paramétres linguistiques
LibreCffice Witer
LibreOffice Writerweb
Libreffice Base
Diagrammes

Internet

LKL

Aide | Rétablir Appliquer | (0] 4 I Annuler



La page Options de mises a jour

Options - LibreDffice - Mise a jour en ligne il
 LibreCffice Options de mise a jour en ligne
D?HTBBS didentits [V Wérifier automatiquement |es mises & jour disponibles
Geljeral " Quotidiennement
Affichage @ Hebdom adairement
Impression " Mensuellement
Chgmlns Cernigre werification : pas maintenant Weérifigr maintenant
Polices
SEcurité

L Destination de téléchargement
Personnalisation [ Teléch ; d ol X ..
Couleurs de linterface Télécharger autamatiquem ent les mises & jour

Accessibilite Destination du téléchargement : C:\Users\grave francoiseDownload Modifier...

Bvancé

ur en ligne User Agent

Openi_L [~ Envover la version du syskeme d'exploitation & des informations de base sur le matériel,

v Chargement/enregistrement Agent utilisateur @ LibreOffice 6.4.0.3
v Paramétres linguistiques (blaz&Gab3d2d4774ch44bE2f04d5d267535actdrE;
s LibreOffice wiriter Wlindows,

) ) ) XEE_Bed:
~ LibreCFfice Writereb y
~ LibreCffice Base
~ Diagrammes
o Internet

fide | Rétablir Appliquer | QK I Annuler

A vous de coher ou décocher selon ce que vous souhaitez.

La suite est trop technique : on se retrouve pour le tuto 3.

(o). @




