INSERER UNE IMAGE DANS UN TEXTE WORD

Vous pouvez insérer dans un document:
a. une image que vous avez sur une disquette/uRCMfle disque dur

b. une image de la bibliothéque d’'images de Midtoso

1. COMMENT INSERER UNE IMAGE ?
1.1. Placez le curseur a I'endroit ou vous voutegier votre image.
1.2. Du menu principal, sélectionnesertion, Image.

1.3. Sélectionnez I'optiof partir du fichier .

i La télévision en classe de FLE - Microsoft Word
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5 La télévision en classe de FLE

& La télévision, comme les autres medias, pose le probléme de la connaissance et de la
A comprehension de son fonctionnement et de sa signification Toute émission de télévision peut
% devenir, gréice 4 un magnétos cope (et en respectant les droits de reproduction fizée par la lot), un
T support moderne, attrayant et..résistant.

‘3’ Contrairement & une opinion trés répandue, regarder et saisir le sens de ce gqu’on voit
; n'est une activité ni naturelle, ni évidente pour les éléwes qui apprennent une langue étrangére:
% I"image n’est jamais immédiatement décodable, elle doit Etre objet d’ctude. Il est important

1.3. Sélectionnez le bon lecteur, répertoire ositse I'image.
1.4. Cliquez sur le nom de lI'image qui vous intéees
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1.5. Appuyez sur le boutdnsérer.
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2. COMMENT INSERER UNE IMAGE DE LA BIBLIOTHEQUE?

1.1. Placez le curseur a I'endroit ou vous voulesier votre image.
1.2. Du menu principal, sélectionnkesertion, Image.

1.3. Sélectionnez l'optioA partir du fichier .

1.4. Sélectionnez l'optidmage de la bibliotheque

1.5. De la liste des images disponibles, sélecénran une de votre choix et cliquez Qapier,

puissurColler.

5l Technology - Microsoft Clip Organizer [’;]@@
Fisier  Editare  Mizualizare  Instrumente Ajukor Tastaki oontrebare -
ﬁiearch... ﬁg:ullecticun List... BoX e Clips Onling _
7 Collection List - ™1

% Occupations »
-5 People
i ﬁ Flants
i & Religion
L Sriences Copiere
-2 Seasons 2
T Lipire
i -& Signs B
& ﬁ Sikes
- Special Occasions ¥ Delete from Clip Organizer
-2 Sports
- Symbals open Clip In...
2§ Technology Tools on the Web, .
#-3 Toals
-2 Transpartation % Copy to Collection. ..
Lo Travel
- weather
i+ -& ‘Web Elzments Edit Keywords. .,
2 Wb Collections . v Firid Sirilar Style
% >
N Preview Properties
2 Ikems

3. CHANGER LES DIMENSIONS DE L'IMAGE

3.1. Cliquez sur I'image. Des carrés vont apparaiitour de la bordure de l'image.

3.2. Pour réduire la taille de I'image, cliquezIsur des carrés aux extrémités de l'image puis,
en gardant un doigt sur le bouton gauche de lassaléplacez le pointeur vers l'intérieur de
l'image.

3.3. Pour augmenter la taille d'une image, clicgiez'un des carrés aux extrémités de l'image et,
en gardant un doigt sur le bouton gauche de lassaléplacez le pointeur en I'éloignant du

milieu de l'image.
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4. FORMAT D’IMAGE
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Voici la barre d'outils d'image qui, normalemerparait lorsque vous cliquez sur une image de

votre document. Elle vous offre presque touteogsns pour ajuster une image a vos besoins.

Le bouton %% auquel vous avez acces en cliquant sur le boutoih de la souris regroupe la
plupart de ces options.
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La fenétre suivante vous permet de changer lesrmpsur I'image, I'habillage, la luminosité, le
contraste, le rognage, la taille, la position stdeuleurs de I'image.
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RESSOURCES EN-LIGNE:

MICROSOFT OFFICE ON LINEhttp://office.microsoft.com/

LE COMPAGNON.INFO
http://lecompagnon.info/word/index.html

TOUT SAVOIR.NET
http://www.tout-savoir.net/
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