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UTILISER LE BLOG http://lewebpedagogique.com/decouvrirmonpays  
GUIDE À L’USAGE DES ÉLÈVES 
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2. Modifier son profil. Changer son mot de passe p.2- 3 
3. Ecrire un article p.3 - 4 
4. Insérer un lien dans votre article p.4 - 5 
5. Charger une image depuis votre ordinateur dans votre blog p.5 - 6 
6. Charger un autre média  depuis votre ordinateur dans votre 

blog 
p.6 - 7 

7. Insérer une vidéo dans votre article p.7 - 8 
8. Ecrire un commentaire p.8 - 9 
9. Gérer les commentaires sur vos articles p.9 
10. Ressources utilisées pour l’élaboration de ce guide  p.9 
 
1. S’identifier  
1. Pour accéder à votre espace d’administration, cliquez sur « S’identifier  » en haut de la 
page, à droite.  

 
 
2. Vous accédez à une page où vous devez entrer votre identifiant et votre mot de passe que 
l’on vous a fournis au moment de l’inscription. 
 
Attention !   
 
Les élèves n'ont pas besoin d'avoir une adresse email au moment de l’inscription. Leur mot de 
passe est automatiquement leur nom d'utilisateur. 
Ex. :  
Nom = identifiant: ania 
Mot de passe :ania 
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2. Modifier son profil. Changer son mot de passe 
 
Après la première connexion, vous pouvez changer à tout moment les informations de votre 
profil et votre mot de passe.  
 

1. identifiez-vous et allez dans l’espace d’administration du blog : « Gérer » ; 
 

 
 

2. cliquez sur l’onglet « Profil » (situé en haut, à droite de la fenêtre), puis le sous onglet 
« Votre profil  » 

 
 
3. dans cette page, vous pouvez modifier votre pseudonyme, votre nom, votre prénom, le nom 
à afficher sur le blog, les informations biographiques, votre mot de passe ; 
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4. pour finir, cliquez sur « Mettre à jour le profil  » 
 
 

 
 

 

3. Ecrire un article 
1. Une fois identifié,  vous pouvez accéder à votre espace d’administration en cliquant sur 
« Gérer». 

2. Cliquez sur l’onglet « Ecrire  ». Vous accédez à une page où vous pourrez écrire vos 
articles.  

 

• La première cartouche vous permet de donner un titre à votre article.  
• La deuxième est dédiée au corps de votre article.  
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3. Choisir une ou plusieurs catégories. Les catégories vous aident à bien gérer et 
organiser les articles de votre blog.  En bas de la cartouche dédiée au corps de l’article il 
y a l’espace « Catégories » qui vous permet de choisir la catégorie qui convient à votre 
article. Les catégories s’affichent par ordre alphabétique. 

 

Attention !  En tant que CONTRIBUTEUR ou AUTEUR vous ne pouvez ni ajouter des 
catégories ni les modifier. Demandez à votre ADMINISTRATEUR de le faire à votre 
place. 

4. Une fois votre article écrit, vous pouvez : 

• le sauvegarder pour le garder dans vos brouillons (vous choisissez « Non publié ») ; 
• le laisser en attente de relecture  (vous choisissez « En attente de relecture») ; 
• ou le publier (vous choisissez « Publier») puis vous cliquez sur « « Enregistrer pour 

que votre article apparaisse sur le blog.  
 

 
 
Attention !  Si vous avez la qualité de contributeur, votre article apparaîtra sur le blog 
après la validation de votre professeur administrateur du blog.

4. Insérer un lien dans votre article 
Par exemple, on souhaite faire un lien vers le site de l’enseignement bilingue francophone de 
Roumanie dans la phrase suivante : « Découvrez l’actualité francophone avec VizaVi !» 
ensuite : 
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1. on sélectionne «VizaVi » et on clique sur le bouton du lien (en forme de chaîne);  
2. on entre l’adresse du site du site : http://www.vizavi-edu.ro ; 
3. on clique sur « Insérer ». 

 

 
Attention !   
Une adresse commence toujours par http:// . Le plus simple est de se rendre sur le site, de 
copier l’adresse depuis la barre d’adresse et de la coller au moment de l’insertion du lien. 
 
Choisissez « Ouvrir dans une nouvelle fenêtre (Open in New Window) » ou « Ouvrir 
dans un nouvel onglet (Open in New Tab) » (clic droit de la souris) pour pouvoir revenir 
facilement à votre article. 
 
 
5. Charger une image depuis votre ordinateur dans votre blog 
 
Pour insérer dans votre article une image que vous possédez dans votre ordinateur, il faut 
suivre la procédure suivante : 

1. dans votre article, cliquez à l’endroit où vous souhaitez mettre l’image ; 
2. sous la zone d’écriture de l’article se trouve l’espace de chargement ; 

 
3. cliquez sur « Ajouter un média », une fenêtre s’ouvre ; vous pouvez naviguer dans 

les images de votre ordinateur ; 
4. à vous de sélectionner l’image souhaitée en cliquant sur « Ouvrir »,  puis sur 

« Envoyer » ; 
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5. donnez un titre à votre image (non obligatoire) ; 
6. écrivez la description de cette photo dans la case « Légende » ; cette description va 

apparaître sous la photo dans votre article (non obligatoire). 
 

 
7. vous pouvez choisir d’afficher : une miniature de l’image, l’image en taille moyenne 

ou originale ; 
8. cliquez sur « Insérer dans l’article »: la photo s’affiche dans la zone de texte là où 

vous avez placé votre curseur. 
 

6. Charger un autre média  depuis votre ordinateur dans votre blog 
 

Pour charger un autre média que vous avez dans votre ordinateur et qui est libre de droit  
vous parcourez les mêmes étapes comme pour le chargement d’une image : 
1. dans votre article, cliquez à l’endroit où vous souhaitez mettre le média ; 
2. sous la zone d’écriture de l’article se trouve l’espace de chargement ; 
3. cliquez sur « Ajouter un média », une fenêtre s’ouvre ; vous pouvez naviguer dans 

les fichiers de votre ordinateur;  
4. à vous de sélectionner le fichier souhaité en cliquant sur « Ouvrir »  puis sur 

« Envoyer ». 
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5. donnez un titre à votre média (non obligatoire) ; 
6. écrivez la description de ce média dans la case « Description » (non obligatoire) ; 
7. cliquez sur « Insérer dans l’article »: le document s’affiche dans la zone de texte là 

où vous avez placé votre curseur. 
 
7. Insérer une vidéo dans votre article 
 
Vous pouvez trouver des vidéos sur des sites divers. Pour insérer une vidéo sur votre blog, 
vous devez parcourir les étapes suivantes : 

1. allez sur le site (par exemple www.youtube.com ) ; 
2. utilisez le moteur de recherche pour trouver des vidéos pertinentes ; 
3. cliquez sur les vidéos pour les visionner ; 
4. une fois votre choix arrêté, copiez le code du lecteur exportable (rubrique EMBED, 

à droite de la vidéo) : 

 
Source : http://www.youtube.com/watch?v=dR8V-ca3Sv0 
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5. retournez dans l’éditeur de texte de votre blog et affichez votre article en version 
« HTML » ; 
6. collez le code à l’endroit souhaité ; 
 

 
 
7. cliquez sur « Enregistrer ». 
 
Attention !  Installez la vidéo dans votre article une fois que tout le reste est prêt ! 
 

 
8. Ecrire un commentaire 
 
Le blog sert de point de départ pour engager des conversations. Les lecteurs sont invités à 
laisser un commentaire sur chacun des articles.   
 
En bas de chaque article il y a plusieurs informations sur le nombre de commentaires, 
l’auteur  de l’article et les catégories. Vous avez la possibilité de : recommander l’article à 
un ami, le signaler comme indésirable, le voter (lui accorder de 1 à 5 étoiles) ou le 
commenter.  
Pour écrire un commentaire : 

1. cliquer sur la rubrique « Commentaires » ;  
2. entrer le texte de votre commentaire puis cliquez sur «Proposer un commentaire»  
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Attention ! 
Les commentaires ne seront pas publiés si leurs auteurs ou l’administrateur ne les approuvent 
pas. Les commentaires non approuvés sont en attente de modération. Vous savez, pour 
chacun d’entre eux, le nom de l’auteur, son adresse email et éventuellement son site Web.  

9. Gérer les commentaires sur vos articles 
Pour qu’un de vos lecteurs puisse commenter sur votre blog, il doit simplement indiquer son 
nom (ou pseudo) et son adresse mail. En revanche, ce commentaire n’apparaîtra pas 
immédiatement sur votre blog. Vous devez d’abord le valider.   
Pour valider le commentaire: 

1. allez dans votre espace d’administration ;  
2. cliquez sur l’onglet « Commentaires », puis sur le sous onglet « En attente de 

modération ».  

 

Vous pourrez ensuite approuver, désapprouver,  déclarer comme indésirable (spam) ou 
supprimer ce commentaire.  

10. Ressources utilisées pour l’élaboration de ce guide : 
RESSOUCHES, Elodie. BELC. Stage d’été 2008. Atelier 403: support de cours.  
LE WEBPEDAGOGIQUE : support technique. Disponible en ligne sur : 
http://lewebpedagogique.com/support/  
 
Vous pouvez télécharger notre guide en format PDF : 
http://lewebpedagogique.com/decouvrirmonpays/utiliser-son-blog-lewebpedagogiquecom-guide-a-
l%E2%80%99usage-des-eleves/  


