
 
 
 Sélectionner les 
documents  
 ��Je trie les documents en fonction 
de  
 ��Leur pertinence  
 ��Leur fiabilité  
 ��Leur disponibilité  
 ��Je classe les documents et les 
informations que j’ai trouvés  
 ��Je fais le point de mes 
connaissances  
 ��Je référence les ressources que 
je retiens et je garde la trace de mes choix 
de sélection  
 

 
 ��Conserver les documents 
pertinents et rejeter ceux qui ne le sont pas 
ou font double emploi.  
 ��Choisir en fonction :  
 ��Des objectifs de la recherche  
 ��Du sujet et de la problématique  
 ��Du mode de restitution (production 
choisie)  
 ��Du temps dont on dispose  
 ��Des documents déjà collectés  
 ��Eliminer les documents trop 
anciens, trop courts, trop spécialisés, hors 
sujets , trop pointus, trop complexes, 
redondants.  
 ��Vérifier que les documents sont 
complémentaires (points de vue différents, 
supports différents..)  
 ��Conserver les documents fiables 
et rejeter ceux qui ne le sont pas  
 ��Choisir en fonction :  
 ��De critères scientifiques (actualité, 
validité..)  
 ��De critères documentaires (auteur 
identifié, date du document, réputation de 
l’éditeur, types d’écrit, URL..)  
 ��Maîtriser les techniques de 
lecture de repérage, d’écrémage et de survol  
 ��Lire une notice  
 ��Lire un document hypermédia  
 ��Identifier dans un document son 
contenu en se repérant avec l’index, la table 
des matières, les graphiques, la bibliographie..)  
 ��Connaître la spécificité des 
différents médias  
 ��Identifier les ressources 
sélectionnées  
 ��Indiquer où et quand le document a 
été consulté pour le retrouver facilement en cas 
de besoin  
 ��Conserver une trace exacte des 
références pour citer correctement les sources 
lors de la rédaction finale  
 

 
 


