
 
 
 4. Traiter 
l’information  
 ��

 ��Je prélève l'information, je 
prends des notes  
 ��Je mets en relation des 
documents, je m'approprie les 
informations  
 ��Je fais des synthèses  
 ��J'enregistre et je classe  
 ��Je révise la problématique, 
le plan, la forme de la production finale  
 

 
 ��Maîtriser différents types de lecture  
 ��Prendre des notes  
 ��Sur documents imprimés (sur lignage...)  
 ��Sur documents électroniques (utilisation 
du copier / coller dans un traitement de texte)  
 ��Faire un résumé des informations 
recueillies 
 ��Conserver des extraits, des citations  
 ��Analyser des documents et 
hiérarchiser l'information (classement des idées / 
principales, secondaires…)  
 ��Faire une synthèse  
 ��Noter les références des documents 
en vue des listes bibliographique et 
sitographique  
 ��Connaître la législation sur la 
propriété intellectuelle  
 ��S' auto évaluer  
 ��Réponse à la problématique du sujet / 
plan ?  
 ��Y a-t-il des manques dans la 
documentation que j’ai réunie ?  
 ��Ai-je des réponses à des questions que 
je ne me suis pas posées ?  
 

 
 


