Fiche guide «Organisation et fonctionnement du CDI » 

	 REGLEMENT INTERIEUR DU CDI (extrait)

Bibliothécaire: 40 h/semaine: lundi, mardi, mercredi, jeudi, vendredi de 7h30 h à 15h30.

Documentaliste: 9 h/semaine (conformément au tableau présenté ci-dessous)

Classe

Activités

Lundi

De 8h à 12h

Activités spécifiques au CDI (saisie informatisée de documents, préparation des animations, rangements de documents…) ou séances d’initiation à la recherche documentaire (à la demande d’un enseignant)

De 13 à 14 h

IXe H

Initiation à la recherche documentaire (CDS)

De 14 à 15 h

Xe I

Initiation à la recherche documentaire (CDS)

Mardi

De 14 à 15 h

IXe G

Initiation à la recherche documentaire (CDS)

Mercredi

De 13 à 15 h

Projet bilingue : séances de concertation, séances d’initiation à la recherche documentaire, saisie informatisée des documents sélectionnés par les élèves/les enseignants, aide et conseils aux élèves impliqués dans le projet   

Les horaires du CDI: Le CDI est ouvert du lundi au vendredi de 7h30 à 15h30.
Modalités d' 'entrée au CDI

Les élèves qui souhaitent venir au CDI doivent se présenter à la pause, au début de l'heure (dans ce cas, ils ne seront autorises à quitter le CDI qu'en fin d'heure) ou après les cours. Avant d’entrer, les élèves doivent déposer leur sac dans les  armoires se trouvant à l’entrée du CDI.

 Avant de s'installer/de solliciter un document, les élèves doivent inscrire leur nom, prénom et classe dans le registre de prêt.

Toute nourriture et boisson sont interdites dans le CDI. L'usage de baladeurs et de téléphone portable est également interdit.

Activités effectuées au CDI

En premier lieu, le CDI peut être utilisé par les élèves pour y faire un travail ou une recherche qui nécessite l'utilisation de documents (dictionnaires, encyclopédies, ouvrages documentaires, cédéroms, périodiques). En second lieu, les élèves peuvent venir au CDI pour se détendre en lisant (BD, périodique, conte, roman) ou en utilisant un ordinateur (consultation de cédéroms etc.). Les élèves qui ont une recherche à faire sont toujours prioritaires pour l'utilisation des ordinateurs comme pour la venue au CDI.

Pour ne pas gêner les autres, les élèves doivent parler doucement.

Les élèves ont le droit d'emprunter 3 ouvrages. Le prêt dure 15 Jours.

Les documents audio-visuels, les périodiques et les usuels sont à consulter sur place uniquement. Une autorisation spéciale peut être accordée par la bibliothécaire dans certains cas pour le prêt de certaines catégories d’ouvrages. 

En cas de perte d'un document du CDI un remboursement d’argent sera réclamé par le CDI. En cas de retard dans le retour des livres, une suspension de prêt pendant une durée déterminée par le bibliothécaire pourra être appliqués à l'élève. En cas de dégradation d'un ouvrage, l'établissement se réserve le droit d'exiger le remboursement partiel ou intégral du livre.

Internet au CDI : L'accès à Internet est autorisé prioritairement pour des recherches documentaires.




  

Fiche outil «Découverte du CDI »

	        A. Vrai ou faux? 

a. Le CDI est ouvert du lundi au vendredi de 8h00 à 15h30. V/F

b. Les documents audiovisuels, les périodiques et les usuels sont à consulter sur place uniquement. V/F

c. Avant d’entrer, les élèves doivent déposer leur sac dans les  armoires se trouvant à l’entrée du CDI. V/F

d. L'usage de baladeurs et de téléphone portable n’est pas interdit.

e. Les élèves qui ont une recherche à faire sont toujours prioritaires pour l'utilisation des ordinateurs comme pour la venue au CDI. V/F

f. Les élèves ont le droit d'emprunter 4 ouvrages. V/F

B. Notre CDI a les espaces suivants 

a. l’espace d’accueil, prêt et information: 6
b. l’espace des documentaires

c. l’espace des fictions

d. l’espace informatique

e. l’espace de l’audiovisuel

f. l’espace des périodiques

g. l’espace d’orientation scolaire et professionnelle

h. l’espace d’affichage et d’expositions
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Regardez attentivement le plan du CDI et écrivez le chiffre qui correspond à chacun d’entre eux. Par exemple. Le chiffre „6” correspond à l’espace d’accueil, prêt et information.

1. Quel este le chiffre qui correspond au lieu où vous déposez vos bagages quand vous venez au CDI? 

2. Laquelle des dénominations suivantes correspond aux chiffres 1, 2 et 3 de notre plan ?

a. l’espace de documentation pédagogique:

b. la salle de documentation et d’information:

c. la salle de l’audiovisuel :

3. Où sont les fichiers (alphabétique et systématique) du CDI? Localisez-les en marquant un „X” sur le plan. 

4. Où sont les documents audiovisuels? Localisez-les en marquant les lettres « AV » sur le plan. 

5. Où est placée « la marguerite des documentaires » ? Localisez-la en marquant les lettres « MD » sur le plan. 


