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Sedinta nr.1: Regulamentul de organizare si functionare a CDI

Prezentarea obiectivelor:
La sfarsitul celor 50 de minute, elevii vor fi capabili:
e sd precizeze momentele in care centrul de documentare si informare este deschis
pentru public;
e sd explice modul in care se efectueazd Imprumutul/restiuirea de documente
apartinand centrului de documentare §i informare;
e sd enumere 2-3 drepturi si indatoriri pe care le au in calitate de utilizatori ai centrului
de documentare si informare.
Transmiterea de noi cunostinte: lectura comentatd a Regulamentului de organizare si functionare a
CDI, analizarea unui material de prezentare a CDI(pliant, album, caseta video) si compararea celor
doud documente distribuite elevilor.
Activitate practicda: Simularea unui prim imprumut de documente, respectiv a restituirii la termen a
unei publicatii Tmprumutate; observatii ale grupului de elevi; simularea solicitarii de utilizare a
Internetului pentru cautarea unei informatii; observatii ale grupului de elevi si explicatii
suplimentare oferite de catre profesorul documentarist.
Evaluare: Completarea de catre elevi a chestionarului de evaluare prezentat mai jos, punere in

comun §i corectare cu ajutorul documentelor de lucru distribuite elevilor la inceputul sedintei.

Chestionar de evaluare:

1. Centrul de Documentare si Informare este deschis ....ore/sdptamana
2. Centrul de Documentare si Informare este sub responsabilitatea urmatoarelor
025 1012 4 L .

3. Pot imprumuta documente de la CDI: 1) elevii, cadrele didactice si toti angajatii din
scoala noastra; 2) toti cititorii.

4. Se consultad /nu se consulta documente audiovizuale si electronice personale.

5. Elevii sunt/nu sunt autorizati sa opreasca sau sa puna in functiune aparatele existente in
CDI (televizor, video, casetofon, calculator).

6. Dupa consultarea unui document, acesta trebuie: 1) asezat corect la locul sdu; 2) asezat pe
biroul de lucru al documentaristului; 3) lasat pe una din mesele din CDI.

7. Nu se deschid, modifica sau sterg fisierele altcuiva. Adevarat/Fals

8. Se pot imprumuta maxim 3/5/2 documente.
9. Documentele audio-vizuale pot fi imprumutate pentru o perioada scurtd. Da/Nu.

Sedinta nr.2: Organizarea spatiului CDI
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Prezentarea obiectivelor:
La sfarsitul celor 50 de minute, elevii vor fi capabili:

e sa distribuie corect In spatiile specifice CDI diferite categorii de documente:

monografice, periodice, audiovizuale si electronice;

e sd se orienteze in CDI cu ajutorul signalecticii si a planului CDI;

e si completeze un plan al CDI cu date referitoare la spatiile sale specifice.
Verificarea cunostintelor anterioare: conditiile In care utilizatorul poate beneficia de spatiul,
resursele si activitatile organizate in CDI.

Transmiterea de noi cunostinte: prezentarea CDI s1 explicarea modului de dotare a diferitelor
spatii cu resurse docuentare §i echipamente, explicarea modului de orientare in CDI cu ajutorul
signalecticii, a planului si pliantelor CDI (un document de lucru adaptat varstei elevilor i nivelului
lor de cunostinte poate fi realizat pornind de la informatiile prezentate in capitolul 2 al lucrarii
noastre si distribuit la inceputul sedintei sau dupad prezentarea centrului de documentare si
informare).

Activitate practicda: Distribuirea documentelor 1n spatiile specifice cu ajutorul etichetelor de
semnalare si al planului CDI, indicarea aparatelor cu care pot fi consultate diferitele categorii de
documente pe un alt suport decat hartia.

Evaluare: Completarea de catre elevi a fisei de evaluare prezentate mai jos, punere In comun §i

corectare cu ajutorul documentelor de lucru distribuite elevilor la inceputul sedintei.

Fisa de evaluare:

Priviti cu atentie planul Centrului nostru de Documentare si Informare. Colorati spatiile
mentionate in lista de mai jos conform indicatiilor din stanga. Nu ezitati sa va deplasati in
CDI, daca acest lucru va ajuta sa dati raspunsul corect !

o Portocaliu: biroul documentaristului

o Maro: suport pentru ziare $i reviste

o Galben: mobilier special pentru televizor, videoplayer, combina muzicala,

retroproiector
o Rosu: mobilier pentru depozitarea hainelor i a gentilor

o Albastru: rafturi pentru lucrari documentare
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o Verde: rafturi pentru pentru lucrari de fictiune
o Mov: posturi informatice pentru elevi
o Negru: panouri de afisaj si expozitii

o Roz: cataloagele CDI (alfabetic si sistematic)

Sedinta nr.3: Tipuri de resurse din CDI

Prezentarea obiectivelor:
La sfarsitul celor 50 de minute, elevii vor fi capabili:

e sa trieze diferite tipuri de resurse ale centrului de documentare si informare in

functie de un anumit criteriu: suport, mod de aparitie, continut ;

e sa faca diferenta intre o lucrare stiintifica (documentar) si o lucrare de fictiune;
Verificarea cunostintelor anterioare: organizarea spatiului CDI si localizarea documentelor
Transmiterea de noi cunostinte: prezentarea succintd a diferitelor tipuri de resurse CDI: carte,
periodic, afis, casete, discuri compacte, diapozitive,harti etc. si a modului de consultare a lor
de anumite criterii (distribuirea unui document de lucru individual la finalul explicatiilor teoretice
oferite de catre profesorul documentarist).

Activitate practicd: Trierea unui lot de documente in functie de criteriile ,,suport”, ,,continut”.
Evaluare: Bilant oral al achizitiilor documentare. Completarea de catre elevi a fisei de evaluare
prezentate mai jos, punere in comun §i corectare cu ajutorul documentelor de lucru distribuite

elevilor la inceputul sedintei.

Chestionar de evaluare:

1. Lucrari documentare sau lucrari de fictiune ?

- romane - dictionare

- poezie - enciclopedii

- teatru - atlase

- benzi desenate - harti

- povesti - lucrari cu caracter stiintific
- nuvele

- legende

3. Ziarele si revistele pot fi reunite sub termenul generic de :
a. dosare
b. cataloage
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c. periodice

4. Priviti cu atentie urmatoarele documente si asociati-le litera corespunzatoare categoriei in
care pot fi Incadrate in functie de:
4.1. modalitatea de aparitie:

a. documente monografice

b. periodice
4.2. suport:

a. documente audiovizuale

b. documente electronice

c. documente pe suport de hartie
4.3. continut:

a. lucrari de fictiune

b. lucrari documentare
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Sedintele nr. 4 si nr.5: Cotarea publicatiilor. Organizarea colectiilor CDI

Prezentarea obiectivelor:
La sfarsitul celor 100 de minute, elevii vor fi capabili:
e sd atribuie, cu ajutorul margaretei documentarelor, o clasd C.Z.U. principala unui
document in functie de continutul sau;
e sa stabileasca, utilizand sistemul francez de cotare, cota unui document din CDI;
e sd explice semnificatia combinatiei alfanumerice din structura unei cote sistematico-
alfabetice;

e saidentifice si sa ordoneze la raft un document careia i se cunoaste cota.
Verificarea cunogstintelor anterioare : tipuri de documente specifice unui CDI.
Transmiterea de noi cunostinte: explicarea sistemului de organizare a colectiilor CDI (cu ajutorul
unei fise de lucru distribuite fiecarui elev); prezentarea a doud reprezentari grafice ale sistemului de
clasificare utilizat intr-un CDI (margareta si tucanul documentarelor); explicarea modului de
stabilire a cotei unui document; prezentarea modului de organizare a colectiilor in CDI in functie de
diferitele sisteme de cotare utilizate in CDI (ex.: cota alfabetica - specifica, in general, lucrarilor de
fictiune, alfanumerica - specificd documentarelor, cronologica — specifica publicatiilor periodice, pe
nivele- specifica manualelor scolare).
Activitate practica: Atribuirea de catre elevi a unei clase C.Z.U. pentru un lot de documente din
CDI, argumentarea alegerii si discutarea situatiilor speciale (ex.lucrari care pot fi incadrate in mai
multe domenii, ordonarea periodicelor, ordonarea documentelor de referintd, ordonarea manualelor
scolare); stabilirea cotei si ordonarea alfabetica la raft a documentelor, identificarea la raftul cu
acces liber a unui document caruia i se cunoaste cota.
Evaluare: Bilant oral al achizitiilor. Completarea de catre elevi a chestionarului de evaluare
prezentat mai jos, punere in comun si corectare cu ajutorul documentelor de lucru distribuite

elevilor la inceputul sedintei.
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Chestionar de evaluare:
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Fig. 1. Margareta documentarelor
Fig.2. Tucanul documentarelor

1. Margareta documentarelor (fig.1) va permite sa reperati documentele mai usor. Fiecarei clase
principale din Clasificarea Zecimalda Universala 1i corespunde o culoare. Posterul realizat in 1999
de catre C.E.D.LS. (Centre d'Etude et de la Documentation et de I'information Scolaires)
(fig.2) va ofera 1n alta varianta grafica asocierea culoare-cod numeric (sursa: http://www.intercdi-
cedis.org/spip/productions.php3). Ce asemandri si ce deosebiri puteti identifica intre cele doua
reprezentdri grafice ? Pe care dintre ele ati prefera-o pentru Centrul nostru de Documentare si
Informare ? Priviti cu atentie si tabelul de mai jos :

Clasificarea Dewey Clasificarea Zecimala Universala
000 Generalitati 0 Generalitati
100 Filozofie si psihologie 1 Filosofie
200 Religie 2 Religie
300 Stiinte sociale 3 Stiinte sociale
400 Limbi. Lingvistica 4 Clasa libera
500 Stiinte naturale $i matematica 5 Stiinte naturale
600 Stiinte aplicate 6 Stiinte aplicate
700 Arte 7 Arta. Distractii. Sport
800 Literatura si retorica 8 Limbi. Lingvistica. Literatura
9

900 Geografie i istorie Istorie. Geografie

2. Cititi cu atentie prezentarile urmatoarelor lucrari si stabiliti pentru fiecare clasa C.Z.U.
principala:

2.1. Cele opt povestiri despre adevaratul comportament crestin, reunite in aceastd lucrare, constituie
un minunat dar pentru copii ele reusind, prin frumusetea si sensibilitatea naratiunii, sa le modeleze
sufletul si mintea. ..................

2.2. Autoarea prezintd modul in care poate fi realizatd expunerea rationald a unei teme filosofice
intr-o maniera cat mai convingatoare, organizand riguros ideile si cunostintele si oferind in felul
acest un veritabil instrument pedagogic, care contine metode si reguli de cercetare necesare pentru
elaborarii unui comentariu de text sau alcatuirii unei disertatii. .............

2.3. Lucrare mentioneaza noile medicamente inregistrate si intrate in uzul curent in ultima perioada,
evidentiate cu denumirile comerciale si monografiile aferente la denumirea comuna internationala.
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2.4. ,,..Nu inteleg cum poti iubi un card de pasari care tocmai au incercat sa te ucida.” Citind
raspunsul pe care 1l primeste Invatacelul Fletcher de la maestrul sau, veti descoperi sensul acestei
parabole moderne. ...............

2.5. Acest ghid 1i spune cititorului tot ceea ce trebuie sa stie si sd vada pe Coasta de Azur.
Informatiile culturale si istorice,sfaturile practice de calatorie, adresele de calatori si numeroasele
harti fac din aceasta lucrare un instrument pretios pentru pasionatii de calatorii. ...........

3. Alegeti din lista de mai jos titlul corespunzator prezentarilor de la exercitiul precedent.
Argumentati alegerea facuta.

3.1.Agenda medicala 2005

3.2.Jacqueline Russ. Initieri in filozofie

3.3.Darul ingerului. Povestiri crestine pentru copii

3.4.Claudiu-Viorel Savulescu. Coasta de Azur — Ghid turistic

3.5. Richard Bach. Pescarusul Jonathan Livingston

4. Stabiliti cotele corespunzatoare lucrarilor de mai sus si ordonati-le alfabetic:

4.1. .......... 542, cerernnne ;430 .eeee..... . 545, ceeeennen. .

Sedinta nr.6: Elementele de identitate ale unei carti

Prezentarea obiectivelor:
La sfarsitul celor 50 de minute, elevii vor fi capabili:
e sa identifice principalele elemente de identitate ale unui document monografic
(carte);

e sd faca diferenta intre o mentiune de responsabilitate principald si una secundara;

e sarepereze o informatie intr-o carte folosind cuprinsul sau indexul lucrarii.
Transmiterea de noi cunostinte: prezentarea unor lucrdri monografice din diferite domenii si
comentarea impreuna cu elevii a diferentelor constatate din punctul de vedere al distributiei
diferitelor elemente de identitate; clarificarea termenilor dificili: serie, colectie, mentiune de
responsabilitate, ISBN (fisd de lucru individuald);

Activitate practica: 1dentificarea elementelor de identitate pentru cateva documente monografice:
dictionar, enciclopedie, atlas, album, lucrare stiintifica, opera literara; analizarea cotei lucrarilor
supuse observatiei; exersarea capacitatii de identificare rapida si corectd a unei informatii cu
ajutorul cuprinsului , a indexului de nume/de cuvinte-cheie; clarificarea unor termeni dificili cu
ajutorul dictionarelor generale sau de sinonime.

Evaluare: Bilant oral al achizitiilor.Completarea de catre elevi a chestionarului de evaluare

prezentat mai jos, punere in comun s$i corectare cu ajutorul documentelor de lucru distribuite
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elevilor la inceputul sedintei.

Chestionar de evaluare:

@ Alphonse Deudet

_Tarrarin
din Tarascon

Traducers § erefats de e Dan

1.Asociaza fiecarui element din lista de mai jos numarul imaginii corespunzatoare:

e prima coperta :

e pagina de garda :

e pagina de titlu:

e verosul paginii de titlu:
2. Adevarat sau fals?
2.1. Lucrarea a apdrut in anul 1998.

2.2. Locul de aparitie si editura sunt mentionate atat pe pagina de titlu, cat si pe prima coperta.
2.3. Lucrarea are o prefata.

2.4. Numarul international standard pentru carte (ISBN) nu este mentionat.

2.5. Cele trei litere care ne indicd locul publicatiei la raftul de literatura franceza sunt: DAU.
3. Care sunt elementele de identitate ale cartii care apar pe pagina de titlu si nu apar pe
prima coperta?

4. Mentioneaza, rasfoind lucrarea, alte elemente pe care le poti identifica: postfata, cuprins,
index, glosar, coperta a 4-a, pret, ilustratii, rezumat.




