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Şedinţa nr.1: Regulamentul de organizare şi funcţionare a CDI 

Prezentarea obiectivelor: 

La sfârşitul celor 50 de minute, elevii vor fi capabili: 

• să precizeze momentele în care centrul de documentare şi informare este deschis 

pentru public; 

• să explice modul în care se efectuează împrumutul/restiuirea de documente 

aparţinând centrului de documentare şi informare; 

• să enumere 2-3 drepturi şi îndatoriri pe care le au în calitate de utilizatori ai centrului 

de documentare şi informare. 

Transmiterea de noi cunoştinţe: lectura comentată a Regulamentului de organizare şi funcţionare a 

CDI, analizarea  unui material de prezentare a CDI(pliant, album, casetă video) şi compararea celor 

două documente distribuite elevilor. 

Activitate practică: Simularea unui prim împrumut de documente, respectiv a restituirii la termen a 

unei publicaţii împrumutate; observaţii ale grupului de elevi; simularea solicitării de utilizare a 

Internetului pentru căutarea unei informaţii; observaţii ale grupului de elevi şi explicaţii 

suplimentare oferite de către profesorul documentarist. 

Evaluare: Completarea de către elevi a chestionarului de evaluare prezentat mai jos, punere în 

comun şi corectare cu ajutorul documentelor de lucru distribuite elevilor la începutul şedinţei. 

Chestionar de evaluare: 

1. Centrul de Documentare şi Informare este deschis ….ore/săptămână  

2. Centrul de Documentare şi Informare este sub responsabilitatea următoarelor              

persoane: ………………………………………………………………………………  . 

 

3. Pot împrumuta documente de la CDI: 1)  elevii, cadrele didactice şi toţi angajaţii din 

şcoala noastră; 2) toţi cititorii. 

4. Se consultă /nu se consultă documente audiovizuale şi electronice personale. 

5. Elevii  sunt/nu sunt autorizaţi să oprească sau să pună în funcţiune aparatele existente în 

CDI (televizor, video, casetofon, calculator). 

6. După consultarea unui document, acesta trebuie: 1) aşezat corect la locul său; 2) aşezat pe 

biroul de lucru al documentaristului; 3) lăsat pe una din mesele din CDI. 

7. Nu se deschid, modifică sau şterg fişierele altcuiva. Adevărat/Fals 

8. Se pot împrumuta maxim 3/5/2 documente. 

9. Documentele audio-vizuale pot fi împrumutate pentru o perioadă scurtă. Da/Nu. 

 

 

Şedinţa nr.2: Organizarea spaţiului CDI 
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Prezentarea obiectivelor: 

La sfârşitul celor 50 de minute, elevii vor fi capabili: 

• să distribuie corect în spaţiile specifice CDI diferite categorii de documente: 

monografice, periodice, audiovizuale şi electronice; 

• să se orienteze în CDI cu ajutorul signalecticii şi a planului CDI; 

• să completeze un plan al CDI cu date referitoare la spaţiile sale specifice. 

Verificarea cunoştinţelor anterioare: condiţiile în care utilizatorul poate beneficia de spaţiul, 

resursele şi activităţile organizate în CDI. 

Transmiterea de noi cunoştinţe: prezentarea CDI şi explicarea modului de dotare a diferitelor 

spaţii cu resurse docuentare şi echipamente, explicarea modului de orientare în CDI cu ajutorul 

signalecticii, a planului şi pliantelor CDI (un document de lucru adaptat vârstei elevilor şi nivelului 

lor de cunoştinţe poate fi realizat pornind de la informaţiile prezentate în capitolul 2 al lucrării 

noastre şi distribuit la începutul şedinţei sau după prezentarea centrului de documentare şi 

informare). 

Activitate practică: Distribuirea documentelor în spaţiile specifice cu ajutorul etichetelor de 

semnalare şi al planului CDI, indicarea aparatelor cu care pot fi consultate diferitele categorii de 

documente pe un alt suport decât hârtia. 

Evaluare: Completarea de către elevi a fişei de evaluare prezentate mai jos, punere în comun şi 

corectare cu ajutorul documentelor de lucru distribuite elevilor la începutul şedinţei. 

 

 

 

 

Fişă de evaluare: 

Priviţi cu atenţie planul Centrului nostru de Documentare şi Informare. Coloraţi spaţiile  

menţionate în lista de mai jos conform indicaţiilor din stânga. Nu ezitaţi să vă deplasaţi în 

CDI, dacă acest lucru vă ajută să daţi răspunsul corect !  

o Portocaliu: biroul documentaristului 

o Maro: suport pentru ziare şi reviste 

o Galben: mobilier special pentru televizor, videoplayer, combină muzicală, 

retroproiector 

o Roşu: mobilier pentru depozitarea hainelor şi a genţilor 

o Albastru: rafturi pentru lucrări documentare 
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o Verde: rafturi pentru pentru lucrări de ficţiune 

o Mov: posturi informatice pentru elevi 

o Negru: panouri de afişaj şi expoziţii 

o Roz: cataloagele CDI (alfabetic şi sistematic) 

 

Şedinţa nr.3: Tipuri de resurse din CDI 

Prezentarea obiectivelor: 

La sfârşitul celor 50 de minute, elevii vor fi capabili: 

• să trieze diferite tipuri de resurse ale centrului de documentare şi informare în 

funcţie de un anumit criteriu: suport, mod de apariţie, conţinut ; 

• să facă diferenţa între o lucrare ştiinţifică (documentar) şi o lucrare de ficţiune; 

Verificarea cunoştinţelor anterioare: organizarea spaţiului CDI şi localizarea documentelor 

Transmiterea de noi cunoştinţe: prezentarea succintă a diferitelor tipuri de resurse CDI: carte, 

periodic, afiş, casete, discuri compacte, diapozitive,hărţi etc. şi a modului de consultare a lor 

utilizând aparatura din CDI; explicarea diferitelor posibilităţi de grupare a documentelor în funcţie 

de anumite criterii (distribuirea unui document de lucru individual la finalul explicaţiilor teoretice 

oferite de către profesorul documentarist). 

Activitate practică: Trierea unui lot de documente în funcţie de criteriile „suport”, „conţinut”. 

Evaluare: Bilanţ oral al achiziţiilor documentare. Completarea de către elevi a fişei de evaluare 

prezentate mai jos, punere în comun şi corectare cu ajutorul documentelor de lucru distribuite 

elevilor la începutul şedinţei. 

 
 

 

Chestionar de evaluare: 

1. Lucrări documentare sau lucrări de ficţiune ? 

  

- romane 

- poezie 

- teatru 

- benzi desenate 
- poveşti 

- nuvele 

- legende 

- dicţionare 

- enciclopedii 

- atlase 

- hărţi 
- lucrări cu caracter ştiinţific 

 

3. Ziarele şi revistele pot fi reunite sub termenul  generic de :  
a. dosare 

b. cataloage  
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c. periodice 

 

4. Priviţi cu atenţie următoarele documente şi asociaţi-le litera corespunzătoare categoriei în 

care pot fi încadrate în funcţie de: 

4.1. modalitatea de apariţie:   

     a. documente monografice  

     b. periodice 

4.2. suport:  

     a. documente audiovizuale 

     b. documente electronice 

     c. documente pe suport de hartie 

4.3. conţinut: 

      a. lucrări de ficţiune 

      b. lucrări documentare 

 

1 : ….   2 : …  3 : …   5.  

 6: …   7: … 8: … 9: …    
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Şedinţele nr. 4 şi nr.5: Cotarea publicaţiilor. Organizarea colecţiilor CDI 

Prezentarea obiectivelor: 

La sfârşitul celor 100 de minute, elevii vor fi capabili: 

• să atribuie, cu ajutorul margaretei documentarelor, o clasă C.Z.U. principală unui 

document în funcţie de conţinutul său; 

• să stabilească, utilizând sistemul francez de cotare, cota unui document din CDI; 

• să explice semnificaţia combinaţiei alfanumerice din structura unei cote sistematico-

alfabetice; 

• să identifice şi să ordoneze la raft un document căreia i se cunoaşte cota. 

Verificarea cunoştinţelor anterioare : tipuri de documente specifice unui CDI. 

Transmiterea de noi cunoştinţe: explicarea sistemului de organizare a colecţiilor CDI (cu ajutorul 

unei fişe de lucru distribuite fiecărui elev); prezentarea a două reprezentări grafice ale sistemului de 

clasificare utilizat într-un CDI (margareta şi tucanul documentarelor); explicarea modului de 

stabilire a cotei unui document; prezentarea modului de organizare a colecţiilor în CDI în funcţie de 

diferitele sisteme de cotare utilizate în CDI (ex.: cotă alfabetică - specifică, în general, lucrărilor de 

ficţiune, alfanumerică - specifică documentarelor, cronologică – specifică publicaţiilor periodice, pe 

nivele- specifică manualelor şcolare). 

Activitate practică: Atribuirea de către elevi a unei clase C.Z.U. pentru un lot de documente din 

CDI, argumentarea alegerii şi discutarea situaţiilor speciale (ex.lucrări care pot fi încadrate în mai 

multe domenii, ordonarea periodicelor, ordonarea documentelor de referinţă, ordonarea manualelor 

şcolare); stabilirea cotei şi ordonarea alfabetică la raft a documentelor, identificarea la raftul cu 

acces liber a unui document căruia i se cunoaşte cota.  

 Evaluare: Bilanţ oral al achiziţiilor. Completarea de către elevi a chestionarului de evaluare 

prezentat mai jos, punere în comun şi corectare cu ajutorul documentelor de lucru distribuite 

elevilor la începutul şedinţei. 
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Chestionar de evaluare: 

 

 
1. Margareta documentarelor (fig.1) vă permite să reperaţi documentele mai uşor. Fiecărei clase 

principale din Clasificarea Zecimală Universală îi corespunde o culoare. Posterul realizat în 1999 
de către C.E.D.I.S. (Centre d'Etude et de la Documentation et de I'information Scolaires) 
(fig.2) vă oferă în altă variantă grafică asocierea culoare-cod numeric (sursa: http://www.intercdi-

cedis.org/spip/productions.php3). Ce asemănări şi ce deosebiri puteţi identifica între cele două 

reprezentări grafice ? Pe care dintre ele aţi prefera-o pentru Centrul nostru de Documentare şi 

Informare ? Priviţi cu atenţie şi tabelul de mai jos :  

Clasificarea Dewey Clasificarea Zecimală Universală 
000 Generalităţi 0 Generalităţi 

100 Filozofie şi psihologie 1 Filosofie 

200 Religie 2 Religie 

300 Ştiinţe sociale 3 Ştiinţe sociale 

400 Limbi. Lingvistică 4 Clasă liberă 

500 Ştiinţe naturale şi matematică 5 Ştiinţe naturale 

600 Ştiinţe aplicate 6 Ştiinţe aplicate 

700 Arte 7 Arta. Distracţii. Sport 

800 Literatură şi retorică 8 Limbi. Lingvistică. Literatura 

900 Geografie şi istorie 9 Istorie. Geografie 

 

2. Citiţi cu atenţie prezentările următoarelor lucrări şi stabiliţi pentru fiecare clasa C.Z.U. 
principală: 
2.1. Cele opt povestiri despre adevăratul comportament creştin, reunite în această lucrare, constituie 

un minunat dar pentru copii ele reuşind, prin frumuseţea şi sensibilitatea naraţiunii, să le modeleze 

sufletul şi mintea. ……………… 

2.2. Autoarea prezintă modul în care poate fi realizată expunerea raţională a unei teme filosofice 

într-o manieră cât mai convingătoare, organizând riguros ideile şi cunoştinţele şi oferind în felul 

acest un veritabil instrument pedagogic, care conţine metode şi reguli de cercetare necesare pentru 

elaborării unui comentariu de text sau alcătuirii unei disertaţii. …………. 

2.3. Lucrare menţionează noile medicamente înregistrate şi intrate în uzul curent în ultima perioadă, 

evidenţiate cu denumirile comerciale şi monografiile aferente la denumirea comună internaţională. 
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………… 

2.4. „...Nu înţeleg cum poţi iubi un cârd de pasări care tocmai au încercat să te ucidă.“ Citind 

răspunsul pe care îl primeşte învăţăcelul Fletcher de la maestrul său, veţi descoperi sensul acestei 

parabole moderne. …………… 

2.5. Acest ghid îi spune cititorului tot ceea ce trebuie să ştie şi să vadă pe Coasta de Azur. 

Informaţiile culturale şi istorice,sfaturile practice de călătorie, adresele de călători şi numeroasele 

hărţi fac din această lucrare un instrument preţios pentru pasionaţii de călătorii. ……….. 

 

3. Alegeţi din lista de mai jos titlul corespunzător prezentărilor de la exerciţiul precedent. 
Argumentaţi alegerea făcută. 
3.1.Agenda medicală 2005  

3.2.Jacqueline Russ. Initieri in filozofie 

3.3.Darul îngerului. Povestiri creştine pentru copii 

3.4.Claudiu-Viorel Săvulescu.  Coasta de Azur – Ghid turistic 

3.5. Richard Bach. Pescăruşul Jonathan Livingston 

 

4. Stabiliţi cotele corespunzătoare lucrărilor de mai sus şi ordonaţi-le alfabetic: 
 
4.1. ……….; 4.2. .......... ; 4.3. ………. ; 4.4. ………. ; 4.5. ………. . 
 
 

 

Şedinţa nr.6: Elementele de identitate ale unei cărţi 

Prezentarea obiectivelor: 

La sfârşitul celor 50 de minute, elevii vor fi capabili: 

• să identifice principalele elemente de identitate ale unui document monografic 

(carte); 

• să facă diferenţa între o menţiune de responsabilitate principală şi una secundară; 

• să repereze o informaţie într-o carte folosind cuprinsul sau indexul lucrării. 

Transmiterea de noi cunoştinţe: prezentarea unor lucrări monografice din diferite domenii şi 

comentarea împreună cu elevii a diferenţelor constatate din punctul de vedere al distribuţiei 

diferitelor elemente de identitate; clarificarea termenilor dificili: serie, colecţie, menţiune de 

responsabilitate, ISBN (fişă de lucru individuală);  

Activitate practică: Identificarea elementelor de identitate pentru câteva documente monografice: 

dicţionar, enciclopedie, atlas, album, lucrare ştiinţifică, operă literară; analizarea cotei lucrărilor 

supuse observaţiei; exersarea capacităţii de identificare rapidă şi corectă a unei informaţii cu 

ajutorul cuprinsului , a indexului de nume/de cuvinte-cheie; clarificarea unor termeni dificili cu 

ajutorul dicţionarelor generale sau de sinonime. 

Evaluare: Bilanţ oral al achiziţiilor.Completarea de către elevi a chestionarului de evaluare 

prezentat mai jos, punere în comun şi corectare cu ajutorul documentelor de lucru distribuite 
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elevilor la începutul şedinţei. 

Chestionar de evaluare:  

 
1.Asociază fiecărui element din lista de mai jos numărul imaginii corespunzătoare: 

 

• prima copertă :  

• pagina de gardă : 

• pagina de titlu:  

• verosul paginii de titlu:  

2. Adevărat sau fals? 
2.1. Lucrarea a apărut în anul 1998. 

2.2. Locul de apariţie şi editura sunt menţionate atât pe pagina de titlu, cât şi pe prima copertă. 

2.3. Lucrarea are o prefaţă. 

2.4. Numărul internaţional standard pentru carte (ISBN) nu este menţionat. 

2.5. Cele trei litere care ne indică locul publicaţiei la raftul de literatură franceză sunt: DAU. 

 

3. Care sunt elementele de identitate ale cărţii care apar pe pagina de titlu şi nu apar pe 
prima copertă? 
4. Menţionează, răsfoind lucrarea, alte elemente pe care le poţi identifica: postfaţă, cuprins, 
index, glosar, coperta a 4-a, preţ, ilustraţii, rezumat. 
            

 


