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Prochainement, nous effectuerons une visite au CDI de notre lycée, il vous est demandé de prendre des notes, puis de rédiger le compte rendu de cette visite, en vue de produire un article de presse à paraître dans le journal du lycée « Le Perrin Pertinent »…

· Pour la partie « Rédaction », consultez le cours sur le compte rendu d’événement.
· Pour la partie « Présentation », lisez le document sur ce sujet,
· Pour la partie « Prise de Notes », reportez-vous au document ci-dessous.

Fournitures à avoir le jour J : votre bloc-notes, un stylo, éventuellement, un porte-documents…
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Extrait de « Communication/Organisation » - R. de Carne. E. Janssens – M. Krys – M. Reyns
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ilisation des abréviations

défaut de connaitre un systeme de prise rapide de parole, il est nécessaire :
- d'utiliser les abréviations courantes ou celles qui vous sont propres ; .

— de conserver les mots de liaison afin de retrouver le plan du message ;

de supprimer les mots inutiles (articles par exemple) ;

— de ne pas abréger les noms propres, les références, les prix, les numeéros de téléphone...
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Les notes seront imprimé prévu a cet effet

prises sur un :

un bloc format 21 x 29,7 cm apres avoir :

e tracé une marge afin de compléter ses
notes lors de la relecture,

e noté le titre du théme abordé et la date
du jour
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