TRUCS ET ASTUCES INFORMATIQUES
Numéro 4

Comment convertir un document Word en fichier PDF

OpenOffice est la seule suite bureautique permettant de sauvegarder un
document texte au format PDF via la fonction "Enregistrer-sous”. Word 2007 le
permet également mais nécessite le téléchargement d'un petit plug-in disponible
sur le site de Microsoft.

Pour les autres versions de Word (2003, 97 et antérieures), il existe une autre
méthode qui consiste a utiliser des outils tels que PDFCreator qui est un logiciel
entierement gratuit développé par la communauté du libre et que nous allons
utiliser pour vous indiquer la marche a suivre.
Ce logiciel va utiliser la fonction d'impression de Word pour effectuer la
conversion de vos documents au format PDF.

PDFCreator est facile a utiliser, il s'installe comme une imprimante, et permet la
création de fichiers aux formats les plus courants, dont le format PDF.

(Logiciel libre lllDonc gratuit)

Téléchargement de PDFCreator : Cliquez ici

Version : 120

Licence : Logiciel libre
Taille : 16.99 Mo
Configuration Windows
minimale : 2000/XP/Vista/7
Date de sortie : 16/07/2013
Langue : Francais et Anglais
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http://www.01net.com/telecharger/windows/Bureautique/editeur_de_texte/fiches/26668.html

Aprés |'avoir téléchargé et installé, il vous suffira de créer votre document
Word, puis de |'enregistrer. Ensuite, il vous suffira de lancer une impression
virtuelle en cliquant sur "Fichier" puis "Imprimer" mais la vous devrez choisir
PDFCreator comme type d'imprimante afin que celui-ci se lance

F 2 ]x]

Imprimante

Mo iz POFCreator W [ Propriétés, .. ]

Etat : Inactive

Twpe : POFCreator
o FOFCreator: [ tmprimer dans un fichier

Commentaire :  eDoc Prinker |:| Recto verso manuel

[ Rechercher une imprimante. . ]

Etendus de page Copies

4

(®) Tout Mombre de copies ;|1
{1 Page en cours

) Pages !

Tapez les numéros des pages etfou
étendues de page & imprimer, séparés par
des points-virgules en commencant par le
début du documnent ou de la section,
Exemple : 1; 3; 5-1Z ou plsl; plsz;
pls3—p8s3,

Copies assemblées

Imprimer : | Document w | Zoom

Imprimet : | Pages paires et impaires b Pages par feuills : 1 page b

Mettre 4 l'échelle du papier ;. |Mon w

Cptions. .. Ok l [ Fermer

Valider le choix en cliquant sur OK.

PDFCreator va alors lancer une fenétre de paramétrage dans laquelle vous pourrez
donner un titre a votre document, spécifier sa date de création, donner le nom de
I'auteur...

Ces champs ne sont absolument pas obligatoires, il n'est donc pas nécessaire de les
remplir
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& PDFCreator 1.5.1

Titre du document :
|Trucs et astuces informatique numero 4 I

Date de création :
[20131104121343 | [ Aviowdhui |

Modifier la date :
[20131104121343 | [ Aviowdhui |

Auteur :
Ic_wil. jallais ]

Sujet :
I |

Mots clés :

Profil
1 Par défaut v ]

Duvrir le fichier de sortie aprés 'enregistrement

Editer le fichier PDF avec PDFarchitect

[ Annuler ] [M:".:;:r::eme] L Options ] [ Email J [ Enregistrer J

Cliquer ensuite sur "Enregistrer" pour spécifier |'emplacement dans lequel le
document sera sauvegardé. Si vous ne savez pas trop ol le mettre, enregistrer le
sur le bureau car vous pourrez le retrouver plus facilement par la suite.

Enregistrer sous...

Enregistrer dans : I@ Trucs et astuces informatiges vl @ f 5

IEtrucs-et-astuces-inFormatiques-numero-1 .pdf
@ trucs-et-astuces-informatiques-numero-2. pdf

Mes documents 'E]trucs-et-astuces-informatiques-numero-S.pdf
récents

ol

Bureau

Mes documents

@

Poste de travail

g Nom du fichier : Itrucs-et-astuces-informatiques—numelo-4.pdf Vl [ Enregistrer J

Favoris réseau  Type: ‘Fichiers PDF [*.pdf) vl [ Annuler ]

Voild votre document Word converti au format PDF !l
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