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Réaliser une présentation powerpoint
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L'une des catastrophes les plus courantes en terme d'ergonomie d'interface et à laquelle nous sommes tous confrontés un jour ou l'autre concerne la façon de réaliser une présentation de type Powerpoint. Pourquoi parler d'ergonomie d'interface ? Tout simplement parce que l'objectif est le même ici : faire en sorte que la présentation soit adaptée à son public.

Il serait très simple de montrer de mauvais exemples : texte illisible, image de fond, transitions inutiles, etc. Voilà donc quelques conseils afin d'éviter les écueils les plus courants :

· Le texte doit être lisible ! Choisissez une taille de typographie suffisamment grosse pour que le lecteur du fond de la salle n'ait pas à plisser les yeux. On dit que la taille moyenne du texte pour une présentation doit être de 14 points. Nous conseillons de choisir des tailles de typo entre 14 et 16 points, pas plus petit (plus gros pour les titres).

· Évitez le bruit visuel ! Oubliez les images de fond, qui gênent la lisibilité du texte. De même, choisissez une couleur de texte saturée sur une couleur de fond non saturée. Le texte noir sur fond blanc reste le plus lisible [Lire le conseil sur le bruit visuel].

· Évitez les blocs de texte : personne ne les lit à part vous (et lire ce qu'il y a à l'écran est la dernière chose à faire pour une présentation). Fonctionnez plutôt par points synthétisés.

· Évitez les polices de caractère décoratives. Préférez le verdana, le tahoma, l'arial... Les polices sans empattement (sans sérif) sont plus facilement lues à l'écran.

· Utilisez des graphiques, des illustrations pour accompagner le texte. Ça a le mérite de dynamiser et d'alléger la présentation. Faites tout de même attention à ne pas en utiliser à tort et à travers.
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· Essayez de respecter une mise en page identique pour toute la présentation. Définissez des emplacements fixes pour la hiérarchie de contenu (titre, sous-titre, etc.).

· Allégez vos diapositives. Il vaut mieux utiliser deux diapos et faire ressortir les informations importantes, plutôt que de surcharger la page et noyez les informations [Lire le conseil "Aérer l'information"].

· Donnez des repères de durée : indiquez par exemple le nombre de diapos et où vous êtes rendu (7/18). Cela rassure les spectateurs (qui n'ont plus à se poser la question "y en a-t-il encore pour longtemps ?").

· Évitez les transitions proposées par le logiciel. Elles sont souvent inutiles et donnent l'impression que vous voulez montrer que vous savez utiliser l'outil, mais n'apportent rien à la présentation. Les fondus peuvent parfois s'intégrer correctement.

· Essayez d'orienter le regard de l'utilisateur sur le point dont vous êtes en train de parler : faites apparaître les lignes une à une, ou un indicateur devant chaque ligne par exemple.

Voici un lien qui propose un exemple de fichier powerpoint à télécharger. Il s'agit d'une simple proposition de grille pour une présentation claire (à visionner en mode présentation depuis powerpoint) :
Exemple de présentation powerpoint
D'autres conseils sur la réalisation d'une présentation powerpoint :
Donald Norman prend la défense de Powerpoint
N.B. : Powerpoint est un logiciel de Microsoft, utilisé principalement pour réaliser des présentations sur ordinateur
