
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 

Stage d’observation 

en milieu professionnel 

 
 

 DU 25 AU 29 NOVEMBRE 2019  

 
 
 
  

Nom et Prénom de l’élève : ………………………………………………………  
 
 
 
 
 

Année scolaire 2019/2020 
  

 

95 rue Georges Maertens BP 90060 

59871 SAINT ANDRÉ CEDEX 

Tél : 03.20.74.75.76 

Fax : 03.20.13 97 30 
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Nom  Prénom  

 

 

Adresse  

 

 

Code postal      Ville   

 
 
 

Téléphone fixe           

 

Téléphone mobile           
 
 

 
Personne à prévenir en cas d’accident  

 

Nom  Prénom  

 

Téléphone fixe           

 

Téléphone mobile           

 

Horaires du stagiaire 

Lundi  de h à h 

Mardi  de h à h 

Mercredi  de h à h 

Jeudi  de h à h 

Vendredi  de h à h 

Samedi  de h à h 

 

IDENTIFICATION DU STAGIAIRE 
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À l’attention du responsable et du tuteur 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Madame, Monsieur, 
 
Nous vous remercions d’accueillir un(e) de nos élèves inscrit(e) en  
3ème Prépa métiers afin qu’il ou elle soit sensibilisé(e) à l’environnement techno-
logique, économique et professionnel en liaison avec les programmes 
d’enseignement et lui permettre ainsi, de l’aider à définir son projet de 
formation. 
 
Un professeur de la classe chargé du suivi de l’élève vous contactera afin de 
vérifier le bon déroulement du stage et prendre rendez-vous pour une visite 
bilan. 
 
Il est demandé à l’élève de compléter ce livret de stage. Il ou elle devra présenter 
votre structure (forme juridique, effectif…) et un de vos métiers. Merci de votre 
bienveillance pour l’aide apportée. 
 
Nous restons à votre entière disposition pour toutes remarques ou informations 
complémentaires. 
 
Veuillez agréer, Madame, Monsieur, nos salutations les meilleures. 
 
 
 
 
 L’équipe pédagogique 
 M. BEAUPAIN, professeur principal 
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PRÉSENTATION DE L’ORGANISATION D’ACCUEIL 

 

Nom de la structure   

 

Adresse   

 

  

  
  

Code postal      Ville  

 

 

           
 

 

www   

 

Nom du Directeur  

  
 

 

Nom du Tuteur   

 

Fonction  

 

Service  

 

 (ligne directe)           
 

@  

 
 
 
  

 

 

 

 

 
 

 

LOGO OU ILLUSTRATION OU CARTE DE VISITE 
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Activité principale  

 

  

 
 

 
 
Domaine d’activité :   Service   Industrie  Commerce 
 
 
 
Forme juridique :   Entreprise individuelle  EURL 

    SARL     SA, SAS 

    Association    

    Autre, je précise : ……………… 

 
 
 
 

Effectif      salariés 
 

 

 
 

À quels types de personnes s’adressent ces produits ou ces services ? 
 
 Clients   Usagers    Patients    Adhérents   
 
 
 Autres, à préciser……………………………………………………. 
 
 

Quels sont les différents métiers représentés au sein de la structure ? 
 
-  ...................................................................................................................................  

-  ...................................................................................................................................  

-  ...................................................................................................................................  

-  ...................................................................................................................................  

-  ...................................................................................................................................  

-  ...................................................................................................................................  

-  ...................................................................................................................................  

-  ...................................................................................................................................  
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Notez chaque jour les activités observées  

et/ou réalisées. 

À vous de jouer !! 

JOURS 
ACTIVITÉS OBSERVÉES ET/OU RÉALISÉES 

(énumération) 

LUNDI 

 
 
 
 
 

MARDI 

 
 
 
 
 

MERCREDI 

 
 
 
 
 

JEUDI 

 
 
 
 
 

VENDREDI 
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 Interview d’une personne faisant le métier de votre choix  

 

 

Métier et conditions de travail 

Comment se nomme votre métier ?  

Quelles sont vos principales activités, 
tâches ? 

 

Devez-vous prendre des précautions 
particulières ? Y-a-t-il des dangers ? 

 

Pratiquez-vous les horaires variables ?  

Utilisez-vous du matériel, des logiciels ou 
des machines spécifiques ? Lesquels ? 

 

 

 

Qualités requises et exigences 

Quelles sont, selon vous, les qualités 
nécessaires à votre fonction ?  

 

Quels sont les avantages liés à votre 
métier ? 

 

Quelles sont les contraintes liées à votre 
métier ? 

 

 

PRÉSENTATION DU MÉTIER CHOISI 
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La formation et les études 

Quelles études faut-il suivre et quelle est la 
durée de la formation ? 

 

Avez-vous des études correspondant à 
votre métier actuel ? (Une formation 
complémentaire ?) 

 

Quels diplômes sont nécessaires pour ce 
poste ? 

 

 

 

Conseils 

Quel(s) conseil(s) donneriez-vous à un 
jeune qui voudrait s’orienter vers votre 
métier ? 
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Moi stagiaire, j’évalue mon stage 
 
 

Mon nom : ……………………………... Prénom :  .........................................................  
 
Le nom de mon organisation d’accueil :  ....................................................................  

 
 

Comportement 
Réussite 

totale 
Réussite 
partielle 

En cours 
d’acquisition 

Non acquis 

Être à l’heure     

Être attentif     

Être poli(e)     

Porter une tenue 
vestimentaire adaptée 

    

S’intégrer dans l’équipe     

Comprendre les 
instructions 

    

Communiquer avec les 
différents interlocuteurs 

    

Être dynamique     

Être disponible     

Avoir le sens de 
l’organisation 

    

Réaliser seul un travail en 
respectant les consignes 

    

 
Je suis : 
 

o Entièrement satisfait(e) par cette séquence d’observation en entreprise. 
o Assez satisfait(e) par cette séquence d’observation en entreprise. 
o Moyennement satisfait(e) par cette séquence d’observation en entreprise. 
o Pas du tout satisfait(e) par cette séquence d’observation en entreprise. 

 
Pourquoi ?  .....................................................................................................................  

 ........................................................................................................................................  

Ce que j’ai appris durant cette semaine :  ..................................................................  

 ........................................................................................................................................  

 ........................................................................................................................................  

 ........................................................................................................................................   

Ce que j’ai aimé :  ..........................................................................................................  

 ........................................................................................................................................  

Ce que je n’ai pas aimé :  .............................................................................................  

 ........................................................................................................................................  
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Évaluation du tuteur 
 

 

Comportement 
Réussite 

totale 
Réussite 
partielle 

En cours 
d’acquisition 

Non acquis 

Être à l’heure     

Être attentif     

Être poli(e)     

Porter une tenue 
vestimentaire adaptée 

    

S’intégrer dans l’équipe     

Comprendre les 
instructions 

    

Communiquer avec les 
différents interlocuteurs 

    

Être dynamique     

Être disponible     

Avoir le sens de 
l’organisation 

    

Réaliser seul un travail en 
respectant les consignes 

    

 
Pensez-vous que le ou la stagiaire a des prédispositions, des qualités pour ce 
métier ? L’avez-vous trouvé(e) motivé(e) et intéressé(e) ? 
 
 ........................................................................................................................................  

 ........................................................................................................................................  

 ........................................................................................................................................  

 ........................................................................................................................................  

Seriez-vous prêt(e) à reprendre un élève en stage :   Oui ❑  Non ❑ 

ATTESTATION DE STAGE 
 

Je soussigné(e) :  ........................................................................................................................................................................ 

Fonction :  ...................................................................................................................................................................................... 

atteste que :  ................................................................................................................................................................................ 

a effectué une période de formation en milieu professionnel de 1 semaine au sein de notre 
organisation. 
 

Nombre de journées d’absence : 

Nombre de retards : 

 

Cachet et signature de l’évaluateur 
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Stage n° 1 
du 25 au 29 novembre 2019 

 3ème Prépa Métiers 

 

 

Voici présentés ci-dessous les tâches que vous devez impérativement réaliser lors et à 

l’issue de votre stage en milieu professionnel. Tous ces travaux seront évalués. 

 

 Tâches à effectuer lors du stage 

 

➢ Compléter soigneusement toutes les parties du livret de stage, 

 

➢ Envoyer un courriel à votre professeur principal à l’issue du 3ème jour 

précisant ce que vous avez observé et votre ressenti général.  

 
 

 Tâches à effectuer à l’issue du stage 

 

➢ Rendre le livret de stage complété pour le lundi 02 décembre 2019. 

 

➢ Réaliser un diaporama (5 diapositives minimum) afin de présenter 

l’organisation d’accueil et les tâches réalisées (voir document explicatif 

avec consignes), travail effectué en cours dès le lundi 02 décembre. 

 

➢ Partager votre expérience lors d’une prestation orale (avec aide du 

diaporama). 

 

 

Toute l’équipe est à votre disposition pour toute aide ou tout renseignement : 

 

 

M. Beaupain : bernard.beaupain@gmail.com  

Mme Hennion : marylinehennion@gmail.com 

Mme Lempereur : lempereurprof@gmail.com 

 

 

     M. BEAUPAIN – professeur principal 3ème Prépa Métiers 

 

 
Appréciation professeur : 

mailto:bernard.beaupain@gmail.com
mailto:marylinehennion@gmail.com
mailto:lempereurprof@gmail.com

