
FICHE – UTILISER un TABLEUR (LibreOffice, OpenOffice…)

• Une CELLULE est une case du tableur dans laquelle on peut saisir des valeurs ou des 
formules :
◦ elles possèdent une ADRESSE qui les repère :

une lettre pour la colonne suivi d'un chiffre pour la ligne.

Exemple :
la cellule en colonne C à la ligne 4
a pour adresse C4.

• Pour saisir une FORMULE dans une cellule :
◦ Toujours commencer par : =
◦ Saisir la formule. (Exemple : la formule du périmètre d'un rectangle est 2×L + 2×l )
◦ Pour saisir l'adresse d'une cellule dans laquelle se trouve la valeur d'une variable de la

formule (par exemple une valeur de 4 cm pour la longueur), il faut :
▪ cliquer sur la cellule, et l'adresse de la cellule apparaît aussitôt dans la formule

ou
▪ saisir en majuscule l'adresse de la cellule.

Exemple :
ci-contre, la formule saisie est :
=2×A4+2×B4

A4 est l'adresse de la cellule A4 qui
renvoie dans la formule 4 cm pour L

B4 est l'adresse de la cellule B4 qui
renvoie dans la formule 3 cm pour l

• Pour ÉTENDRE UNE FORMULE :
◦ Sélectionner la cellule contenant une formule à étendre.
◦ Un petit carré noir apparaît en bas à droite du rectangle de sélection : maintenir un 

clic gauche dessus et étirer la sélection.

◦ Si vous étirez des formules, les adresses des cellules vont être adaptées à l'étirement.

Exemple :
ci-contre, à la ligne 7,
la formule ne sera plus
=2×A4+2×B4 (ligne 4)
mais :
=2×A7+2×B7 (ligne 7)

• Pour saisir la PUISSANCE d'une variable, par exemple la cellule B7 à la puissance 3 :
◦ Saisissez : =B7^3 (Exemple : si la cellule B7 vaut 5,
◦ ou bien : =PUISSANCE(B7;3)  alors cette formule renvoie 53 = 125)
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Carré de la zone de sélection


