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Assistant Présentation

Lorsque vous lancez le module « Présentation »  * 8 = G
(IMPRESS) de LibreOffice, I'assistant de e senonvese
Création se O Apar-tird'unn’wdéle. -
|ance par défaut_ () Ouvrir une présentation existante
» Cliquez sur « créer »
» C’est une présentation vierge qui est créée : il
faudra la paramétrer au fur et a mesure de ik
I'élaboration du diaporama. [ ade [ amier || <<erecesen: | (D (===
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» La diapositive ou « slide » est le support de travail.

* Le volet diapo permet de visualiser I'ensemble des diapositives. Il permet de
réorganiser les diapositives (insertion, déplacement ou suppression).

* Le volet latéral permet de paramétrer le style d'une diapositive, de régler les
propriétés des objets, de définir les animations et les transitions.

La barre de dessin

RN~ EBEeldlf-L. - B-@-<-F-P-£-Df AN
I 2 1 3 4
1. Formes géométriques (avec possibilité d’écriture de textes pour certaines)
2. Zone de Texte

3. Ecriture spéciale (Fontwork)
4. Insérer une Image
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Lorsque vous débutez un diaporama, choisissez une mise en page avec « diapo vierge ».
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4.

» clic droit sur la diapositive,

* diapo — paramétrer la page

» placez-vous sur l'onglet « Arriére-plan »,

» choisir la couleur ou le dégrade,

* le logiciel vous propose d'appliquer l'arriere-plan a toutes les diapositives
— « Oui » pour avoir le méme arriere plan sur toutes les diapositives

0 Mise en page

Page Arriére-plan

Remplir Pas

Dégradé = & Automatique

I sunburst

I Rradial rougefjaune
Brownie

I sun-Set

[l Deep Green

[l Deep Orange

I Purple Haze

I Dégradé 1

[ Bleuclair

OK Annuler Aide Réinitialiser
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» clic droit sur la diapositive,
» diapo — définir I'image d'arriére plan pour la diaporama
* choisir une image enregistrée sur l'ordinateur

ATTENTION : votre image ne doit pas rendre votre document illisible
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Diapos X || |Normal | Plan Notes Prospectus  Trieuse de diapositives Propriétés x| =
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\
: Paramétrer la page... | Py
J; Navigateur Conception de diapo ; ~
2 Mode Plan -
Trieuse de diapos
Diaporama
Grille + ' Afficher l'arriere-plan du masque
Lignes de capture » " Afficher les objets du masque
Insérer un point/une ligne de capture... Nouvelle diapo
3 Coller Dupliquer la diapo
@
w : ;
N LY LN Y T
3 1,01/7.81 1% 0,00 x 0,00 5 Diapo1/1 Standard L O + | 60%

Pages maitresses x| =

dans le volet latéral — cliquez sur I'icbne « pages maitresses »
choisissez l'arriére plan que vous souhaitez utiliser.

El Utilisées dans cette présentation
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* Cliquez sur l'icone « Galerie Fontwork » I.— L/ de la barre des dessin.

» Choisissez le type de fontwork et cliquez sur OK.
* Double-cliquez sur une lettre du Fontwork et modifier le texte
* Cliquez hors du Fontwork pour valider votre texte.

* N'hésitez pas a défomer votre titre pour I'adapter a votre diapositive.

Remarque : lorsque vous sélectionnez votre titre spécial, vous pouvez modifier ses

propriétés dans le volet latéral (zone, ligne)

Hormal Plan Motes Prospectus Trieuse de diapositives Proprigtés
- % | | @ caractire

= . AW, .

= Q:".'} » N = Paragraphe

= Zone

o n ] = Ligne
Largeur:

Couleur:

Transparence:

Style:

Eléche:
-aucun(e)-

- aucun(e)-
Style d'angle

En anglet

’ ' Remplir:
Couleur =
TI
l Transparence:
r Aucun -

Continu

Elyh' decoiffe;

Plat

* Cliquez sur I'icbne « Galerie Fontwork » AJI de la barre des dessin.

¢ Tracer une zone de texte.
* Ecrivez a l'intérieur de cette zone.

Remarque : lorsque vous sélectionnez votre zone de texte, vous pouvez modifier ses

propriétés dans le volet latéral (caractere, paragraphe, zone, ligne).

Par exemple pour dessiner le cadre il faut choisir : ligne — style — continu

Mormal Plan Motes Prospectus Trieuse de diapositives Propriétés
i @ Paragraphe
- Zone

remplir :

Aucunie)

= Ligne
Largeur:

Coulewr:

Ceci est une zone de texte

Style:

Fléche :
aucune)

aucun(e)

stvled'angle:

Arrandi
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==
* Cliquez sur I'icbne « Galerie Fontwork » ®«| de la barre des dessin.
* Choisissez une image enregistrée sur votre ordinateur.

ATTENTION : la méthode du copier-coller d'une image trouvée sur internet fonctionne,
mais il peut y avoir des problemes d'affichage.

Pour régler ces éventuels problemes, reportez vous au chapitre « 11. Comment améliorer
LibreOffice si des images de votre diaporama disparaissent ? »

* Volet latéral — « Animation personnalisée » Trajectoires Effets divers
* Sélectionnez votre ou vos objets Entrée | Accentuation  Sortie

— N

* Cliquez sur, e S
Arrivee
* Choisissez I'effet désiré dans la boite de dialogue qui apparait. f;”[ivée lente
alayer
Boite
Cercle
Coin
Damier
Dissolution interne
Pour modifier I'ordre des animations, sélectionnez les animations, E{:s;”‘eat‘"”’s
puis utilisez les fleches les fleches. Insertion Furtive
Lignes aléatoires
Losange
Plus -

Animgdtion personnalisée x

iy =e¥orme 1: Titre Spécial

il

Vitesse: | Moyen

® Apercu automatique

|  OK Annuler Aide

@w&E & 88/

+ | @

Effet Montée
Début |Au clic =

Direction

Vitesse Rapide -

B Apercu automatique
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COMMENT MNSERER BES TRANSH
DINPOSTINES 2

Si I'animation s'applique aux objets d'une diapositive, la transition ne s'applique qu'aux
diapositives elles-mémes. Une transition est I'état d'affichage entre deux diapositives.

* \olet latéral — « Transitions »
* Sélectionnez la transition.

La transition ne s'applique qu'a la diapositive sur laquelle vous travaillez, mais il y a un
bouton pour utiliser la méme transition sur toutes les diapositives.

* Sélectionnez le texte.

* Dans la barre des menus — Insertion — Hyperlien

* Cliquez sur « document » pour faire] <« Cliquez sur internet pour faire un lien
un lien vers une autre diapositives vers une URL (l'adresse d'un site web

. . par exemple)
e Cliquez sur «cible dans le

document ». * Indiquez I'URL dans le champ
« web »

* Choisissez la diapositive cible.

i Document
Inbernet Chemin T ]
fl Cible dans le document
Mail & News cible

|'+'_;-
| 4 URL
= Cible dans le document
Document

Paramétres supplémentaires

Cadre » | Formulaire | Texte
MNouveauw d...
Texke
Hom
appliquer Fermer Ajde Précédent

C'est le méme principe que précédemment, mais on sélectionne un objet et non un texte.

Par exemple, vous pouvez dessiner une fleche et mettre un lien qui pointe vers le
sommaire de votre présentation.
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Dans la barre des menus :

cliquez sur « Outils » puis sur « Options »

cliquez sur Mémoire

paramétrez le cache pour les images comme indiqué ci-dessous

™ oOptions - LibreOffice - Mémoire

¥ LibreOffice .
Données d'identité S Remplacer par :
Général Nombre d'opérations 200 MO

AfFfichage

| | ache pour les images

mpression R

Chemins Utiliser pour LibreOffice Remplacel‘ par:
Couleurs 200 Mo
Polices Meémoire par objet
Sécurite - . it ) . .
Personnalisation Supprimer de la mémoire aprés -
Apparence Remplacer par :
Accessibilité 20:00
Avance S = .
Options de l'EDI Basic Nombre d'objets 20 -

Chargement/enregistrement

Paramétres linguistiques Démarrage rapide de LibreOffice

£ e Mee Impiness [] Activer le démarrage rapide de la zone de notification

LibreOFffice Base
Diagrammes
Internet

YyYYVYYVYY

| oK [ Annuler Aide Rétablir
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